Guatemals, 30 de Diciembre de 2,015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gilvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada sefiora Viceministra:

Aprovecho la oportunidad para saludarla y a la vez remitirle mi informe de actividades, de
conformidad a los Servicios Técnico Profesionales que presto a esta Direccién,
correspondiente al mes de diciembre del afio dos mil quince, de conformidad a o estipulado
en el Contrato Administrativo Numero 215-2015 y Acuerdo Ministerial Ndmero 35-2015.
Para el cobro de mis honorarios, presento la factura de Pequefio Contribuyente Serie “C”
ntimero 00055.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoye y asesore al Departamento de compras, en cuanto a las adquisiciones
realizadas.

Elabore el proyecto de-Bases, Especificaciones Técnicas, Disposiciones Especiales y
Documentos anexos, para el evento de Cotizacién “Arrendamiento de Fotocopiadoras
2016”

Coordine y asesore a la junta nombrada para recibir, analizar, calificar y adjudicar el
evento de Seguridad y Vigilancia 2016.

Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que deben cumplir ios
expedientes de adquisiciones. _

Se ha brindado informes, oficios, y todo tipo de documentacién en cuanto a los datos
de las adquisiciones llevadas a cabo y sus diferentes peculiaridades.

Se ha entregado el informe final, estableciendo las metas y objetivos alcanzados en el
ejercicio fiscal 2015.

Apoye en todas las actividades que se me encomendaron por el Jefe Administrativo
Financiero.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

2.

3.

Se cumplié con los objetivos mensuales propuestos por el Jefe Administrativo
Financiero, en cuante a elaborar, publicar y dar seguimiento a todos los eventos de
Licitacidon y Cotizacidn.

Se cumplio con asesorar y brindar apoyo en cuanto a temas de adquisicién a todas las

autoridades y personal que asi lo requirié.
Se cumplié con apoyar en temas de tramsicién y otros documentos solicitados

referentes adquisicigness
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Guatemala, 30 de Dicierabre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gilvez
Viceministra del Deporte y la Reczeacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada sefiora Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe de
Resultados, conforme lo estipulado en el Conirato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 215-2015 y Acuerdo Ministerial Ntamero 35-2015; correspondiente al
periodo del 05 deEnero al 31 de Diciembre del presente afio.

> Se cumpli6 con los objetivos propuestos por la Direccién General del Deporte
y Ja Recreacién en cuanto a realizar procesos de obra y servicios, establecidos
en los distintos documentos de programacion y ejecucién anual aprobados
por esta Direccién General.

» Se cumplié con atender todo tipe de asunto relacionado a las adquisiciones,
cumpliendo con las normas establecidas en la Ley de Contrataciones del
Estado Decreto 57-92; Reglamento a la Ley de Contrataciones del Estado,
Acuerdo Gubernativo Namero 1056-92; Resolucion 11-2010 del Ministerio de
Finanzas Priblicas y ofros cuerpos legales que complementan al procesc de
adquisicién. .

> Se cumplié con el objetivo de brindar todo tipo de asesorfa, en cuanto a la
elaboracién de documentos de adquisicién, teniendo sumo cuidado de guardar
los plazos establecidos en cada proceso.

> En coordinacién con otras unidades o direcciones se culminaron procesos de
adquisicién de bienes y servicios, ejecucién de obras y manifestaciones de
interés, todo con el fin de cumplir con los pactos y los fines de este Ministerio.

» Se cumpli6 con el objetivo de apoyar a las distintas autoridades en temas de
adquisicién, brindando recomendaciones en aspectos legales, tributarios,
fiscales y financieros que deben cumplir los expedientes de adquisiciones de
bienes y servicios a través de procedimientos de cotizacién y lcitacion
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" Guatemala, 30 de Diciembre de 2015

Licenciada
‘Gladys Elizabeth Palala Gdlvez
Viceministra del Deporte y la Recreacidn

Miffisterio de Cultura y Deportes
Su Despacho
Estimada sefiora Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme o estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Nemero 215-2015 y Acuerdo Ministerial Namero 35-2015.
Correspondiente al periodo del 05 de Enero al 31 de Diciembre del presente afio:

ENERO:

¢ Se brindo todo el apoyo para la elaboracién del Plan Anual de Compras, asi como el
apoyoy la informacién requerida para relacionarlo al Plan Operativo Anual

® Se brindo todo el apoyo y asesoramiento en cuanto al anélisis de los procesos con
ejecucién multianual.

¢ Se reviso documentacién de pago, correspondiente a Ja ejecucion de los procesos de
Cotizaci6n y Licitacion 2014-2015.

e Apoye y colabore en la elaboracién y seguimiento de tres eventos considerados
prioritarios. (seguridad, combustible, fotocopiadoras).

¢ Se apoyo en brindar informes relacionados a la ejecucién del ejercicio fiscal 2014, a
efecto de tener las mediciones de los objetivos y metas alcanzadas durante ese afio.

FEBRERO

¢ Apoyey asesore al Departamento de compras, en cuanto al seguimiento de los eventos
propuesto para el presente ejercicio fiscal.

¢ Revise los documentos de eventos, bases, especificaciones Técnicas, disposiciones
especiales y documentos qiie se anexan a los expedientes de licitacién y cotizacién.

s Revise expedientes de pago que realizan los liquidadores, buscando solucion a los
problemas que presentan Jos mismos.

* Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que deben cumplir los
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a través de procedimientos de
cotizacién y licitacién piblica.

MARZO

Se atendi6 a las distintas Instituciones que fiscalizan la ejecucion presupuestaria.
Apoye en la elaboracién de documentos de manifestacion de interés para las

adquisiciones con proveedores tmicos.
¢ Aporte ideas en actividades relacionadas con el analisis, Ia discusién de problemas de

competencia dela seccién de compras.
e Revise expedientes de pago que realizan los liquidadores, buscando solucion a los
problemas que presentan los mismos.




L

* Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que deben cumplir los
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a través de procedimientos de
cotizacion y licitacién publica.

* Fui enlace entre a seccién de compras y el Vice-Despacho del Deporte y la Recreacién
con el objeto de retroalimentar a las autoridades superiores sobre el avance y
ejecucién presupuestaria.

ABRIL

® Revise los documentos de eventos, bases, especificaciones Técnicas, disposiciones
especiales y documentos que se anexan a los expedientes de licitacién y cotizaci6n.

¢ Aporte ideas en actividades relacionadas con el anlisis, Ia discusién de problemas de
competencia de la seccion de compras.

* Revise expedientes de pago, conforme las disposiciones legales establecidas para el
efecto. :

¢ Fui enlace entre esta Direccién General del Deporte y la Recreacién y la Contraloria
General de Cuentas, en cuanto a las auditorfas realizadas a los expedientes de
adquisicién.

MAYO

® Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que deben cumplir los
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a través de procedimientos de
cotizaci6n y licitacién publica

e Aporte ideas en actividades relacionadas con el andlisis, la discusién de problemas de
competencia de la seccién de compras.

¢ Fui enlace entre la seccién de compras y el Vice-Despacho del Deporte y la Recreacién
con el objeto de retroalimentar a las autoridades superiores sobre el avance y
ejecucion presupuestaria.

¢ Se brindaron informes circunstanciados al Vice-Despacho del Deporte y la Recreacién,
asf como a la Direccién Generai del Deporte y 1a Recreacion.

[UNIO
® Se realizaron una serie de propuestas, a efecto de optimizar los procesos de compra y

pago de los mismos.
¢ Apoye en la elaboracién de documentos legales y técnicos para el fortalecimiento de

los procesos.

s Aporte ideas en actividades relacionadas con el analisis, la discusién de problemas de
competencia de la seccién de compras.

* Revise expedientes de pago, a efecto que los mismos cumplan con la iquidacién final
Revise aspectos legales, fributarios, fiscales y financieros que deben cumplir los
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a través de procedinientos de
cotizacion y Heitacion pablica.

¢ Sele dio seguimiento a las compras propuestas en el Plan de Compras, creando para el

efecto proyectos de Bases y seguimiento.
» Seatendi6 las solicitudes planteadas por usuarios e Instituciones interesadas.

e Revise los expedientes en curso, a efecto que los mismos tengan el cumplimiento de
ley. ‘




Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que deben cumplir los
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a fravés de procedimientos de
cotizacién y licitacién publica.

AGOSTO

<

Revise expedientes de pago que realizan los liquidadores, buscando solucién a los
problemas que presentan los mismos.

Revise los documentos de eventos, bases, especificaciones Técnicas, disposiciones
especiales y documentos que se anexan a los expedientes de licitacién y cotizacién.
Apoye en la elaboracion de documentos de manifestacién de interés para las
adquisiciones con proveedores Gnicos.

Aporte ideas en actividades relacionadas con el anélisis, la discusion de problemas de
competencia de la seccién de compras.

Revise expedientes de pago que realizan los liquidadores, buscando solucién a los
problemas que presentan los mismos.

Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que deben cumplir los
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a fravés de procedimientos de
cotizacion y licitacion publica.

Fui enlace entre la seccion de compras y el vice despacho del deporte y la recreacién
con el objeto de retroalimentar a las autoridades superiores sobre el avance y
ejecucién presupuestaria.

SEPTIEMBRE

Se apoyo en la elaboracion del Proyecto de Bases de los Eventos que regirdn para el
ejercicio fiscal 2016.

Se atendi6 a las distintas Instituciones que fiscalizan Ia ejecucién presupuestaria.

Se asesoro en temas financieros, técmicos y legales aplicables a los procesos de
compras. :
Aporte ideas en actividades relacionadas con el anélisis, la discusién de problemas de
competencia de la seccién de compras.

Revise expedientes de pago que realizan los liquidadores, buscando solucién a los
problemas que presentan Jos mismos.

Fui enlace entre la seccién de compras y otras unidades que intervienen en los
procesos de adquisicién y liquidacion.

OCTUBRE

Revise los documentos de eventos, bases, especificaciones Técnicas, disposiciones
especiales y documentos que se anexan a los expedientes de licitacion y cotizacion.
Apoye en la elaboracién de documentos de manifestacion de interés para las
adquisiciones con proveedores tricos.

Aporte ideas en actividades relacionadas con el anélisis, Ia discusién de problemas de
competencia de Ia seccién de compras.

Revise expedientes de pago que realizan Jos Hquidadores, buscando solucion a los
problemas que presentan los mismos.

Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que deben cumplir los
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a través de procedimijentos de
cotizacién y licitacién publica.




Fui enlace entre la seccién de compras y el vice despacho del deporte y la recreacién
con el objeto de retroalimentar a Jas autoridades superiores sobre el avance y

ejecucién presupuestaria.

NOVIEMBRE

-]

Apoye en temas de transicién, especificamente las relacionadas a temas de
licitaciones, cotizaciones y procesos especiales.

Se le dio seguimiento & los procedimientos de adquisicién que se contrataran para el
ejercicio fiscal 2016.

Se asesoro en temas de recepcitn y liquidacién de obras, trabajando en conjunto con
la Direcci6n de Infraestructura Fisica.

Se apoyo en brindar informes circunstanciados por cada evento realizado en el
presente ejercicio fiscal.

Fui enlace entre la Seccién de Compras y los Despachos del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Se generaron propuestas de compras y ejecucién, conforme los resultados y
recomendaciones de auditorias realizadas a los expedientes de adquisicion.

Se han ordenado los expedientes de adquisicién, realizados de dierta forma por la
Seccién de Compras.

Se ha brindado todo el apoyo requerido por las Autoridades y personal de la Direcci6én
General del Deporte y la Recreacion.

DICIEMBRE

Se han generado informes sobre soluciones de compras y ejecucion.

Se ha brindado informes, oficios, y todo tipo de documentacién en cuanto a los datos
de las adquisiciones llevadas a cabo y sus diferentes peculiaridades.

Se ha brindado apoyo y asesoramiento en la elaboracién de proyectos de bases para el
ejercicio fiscal 2016.

He servido de enlace entre esta Direccién y la Contraloria General de Cuentas.

Se ha brindado y apoyado a la Junta de Licitacion nombrada para conocer ofertas
relacionadas al evento de Seguridad y Vigilancia 2016.

Se ha entregado el informe final, estableciendo las metas y objetivos alcanzados en el

AARIA DE (OS ANRELES 1BANEZ REYES
JEFE DE ROMPRAS
WRECCICH GERERAL DEL DEPORTE ¥ LA RECREACICH
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



